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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGCAO DIRETA - ART. 75, INCISO |1 DA LEI 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 072/2025

DISPENSA N° 030/2025

MENOR PRECO POR ITEM

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021.

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1.Constitui o objeto da presente contratacdo a prestacdo de servicos de grafica para

confeccao de formuldrios e placas para as atividades do DMAAE.

- DA FORMA, ESPECIFICAGAO, QUANTIDADE E VALOR MAXIMO ACEITAVEL

Item

Codigo

Descri¢ao

UN

Quantidade

Valor Un

Valor Total

01

142.000.172

CONFEC(;AO DE BLOCOS DE COMUNICADO DE
INSTALACAO DA CAIXINHA Confeccdo de bloco
personalizado Tamanho 13,8 X 11,5 cm

Cada bloco possui 100 folhas.

SV

10

15,33

153,30

02

142.000.170

CONFECCAO DE BLOCOS DE RASCUNHO

10X7CM - A PARTIR DE 500 FOLHAS SULFITE A4
Confecgdo de blocos de rascunho em branco a
partir de 1 pacote com 500 folhas de sulfite A4.
Dividindo 1 folha A4 em 9 partes de
aproximadamente 10x7 cm e cada bloco deve
conter 100 folhas. Um pacote completo ira gerar 45
blocos com 100 folhas cada. O pacote de folhas é
fornecido pelo DMAAE, a empresa devera vir
retirar os pacotes para execugao do servico.

sV

10

14,67

146,70

03

142.000.173

CONFECCAO DE FOLDER ORIENTACAO TECNICAS
PARA INSTALACAO DE CAIXA PADRAO DMAAE
Tamanho A-4 - 2x3 Cores - Sulfite 90g

sV

1000

0,71

710,00

04

142.000.174

CONFECGAO DE PLACA PROIBIDO NADAR -

30X40 CM - Placa de PS com 2mm de espessura
Tamanho 30x40cm

SV

47,29

378,32

05

142.000.171

IMPRESSAO DE CARTAO NAO ROMPER O

LACRE. Deve possuir um furo de diamentro de 5
mm para passagem de arame. Tamanho 8x9,5 -
Couche 350g - 4x4 Cores

Laminagdo Fosca Frente/verso

sV

7000

0,38

2.660,00
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DEPARTAMENTO MUNICIPAL AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
DMARE

Item 1 — Modelo

n DEPARTAMENTO MUNICIPAL
DMARE AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

@ OURO FINO - MG

COMUNICADO DE INSTALAGAO

Informo ao Departamento Municipal Auténomo de Agua e Esgoto,
que a Caixa Protetora do padrao de agua, ja se encontra devidamente
instalada em minha residéncia.

Protocolo:

Endereco:

Data: / /

( )Ligagdo Agua ( )Mudanga de Ligagdo
- Ndo deixar na calcada qualquer tipo de obstrucéo.
- Devolver ou comunicar via Whatsapp (35)9-9949-6928

- Apos o comunicado, tera inicio o prazo para a Ligacdo
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Item 3 — Modelo

QUAL O TAMANHO NECESSARIO PARA SUA CAIXA D'AGUA?

A Grganizagao Mundial de Sade considera ideal o consumo didrio de
150 litros de Agua por habitante para sua higiene e alimentagao, logo,
& necesséario, em média, por dia:

3 pessoas - Caixa de 500 litros
6 pessoas - Caixa de 1.000 litros

Economize Agua. Lembre-se que esse recurso natural esta escasso e
Precisamos preservar nossos mananciais para que a agua nao falte

fria e silenciosa,
mas Gorreu o mundo
fazendo curvas & cocegas,
dasa;

A sgua nasceu assim:

©ora, rio, ora cascata,
ara vapar, chuva, enxurrada.
Dese irais.

Jimaneo pedras,
abrindo fresta, fazando festa
por entre as matas.

Mo caminho enconirou o homen
® se viu, enfim, amparada.
Logo espalhou-sc o dio,

"0 homem & feifo de sgua”

Kelly
Servidora do DMAAE

ORIENTACOES TECNICAS PARA INSTALAGAO
DE CAIXA PADRAO DMAAE

Todas as instrugdes deste manual sho vélidas somente para ligagoes de agua residen-
ciais e comerciais de pequeno porte, para uso de hidrometro Q=3m?, didmetro 3/4".

O usuaro recebe Uma caixa padrdo DMAAE, para providenciar a instalagao conforme as
orientagies.

Deverd tomar todo cuidado no manuseio da caixa, evitando riscar, bater, amassar ou
danificara pintura, para prolongar a vida il

Devera ser fixada em muro, definiliva, na PARTE FRONTAL da imével, com facil acesso
a05 Servigos te manutencao e leitura faitos pelo DMAAE.

A caixa padrao DMAAE devera ser instalada com uma altura minima de 40cm e méxima
de 60cm & com uma profundidade de 12¢m na parede. Devera ser instalada com uma
distancia de no minimo 10cm das divisas dos imveis vizinhos.

Se forem instaladas 2 caixas uma ao lato da outra ou Mesmo uma sobre a outra,
devera ser instalada com uma distancia de no minimo 20 cm entre as duas.

A caixa padrao DMAAE nao podera ser instalada em grades ou sem apoio de alvenaria
sugerida.

Se houver necessidade de mudar a posigao ou local da caixa protetora do hidrometro,
esses procedimentos deverao ser solicitados no DMAAE, ao custo da tabela vigente.

S (35) 3441-1346 | 3441-4020
S dmaaeof@dmaseot.com.br

Rua Padre Jodo Rabello, 60 - Oura Fino - MG
Centro de Cultura e Lazer

Opgdes de instalagao da caixa na fachada do imovel:

1) Na saida da caixa deverd ser instalado um registro, para uso interno.” (=

2) Instalagdo da caixa em imével novo: quando o fechamento da fachada da residéncia for
feito por grade ou similar, em vez de muro, devera ser construido um trecho em alvenaria
para ao da caixa, I do DMAAE a0

3) Instalagdo da caixa em imével j& existente: em caso de solicitagao de reforma ou nova
ligagao de dgua 4 atender as i o sugeridas pelo DMAAE.

4) ACaia nao poderd serinstalada dentro do imovel.

0 QUE ESTA NA LEI:

E proibido ao usudrio intervir no ramal ou ne caletor predial, mesmo com objetivo de
melhorar suas condigdes de funcionamento. Decreto 170 - A Capitulo [V - Art, 16°,

Manter as instalagbes prediais em boas condigbes de funcionamento, evitando

ESQUEMA DE
INSTALAGAQ RESIDENCIA

ESPESSURR, DA PAREDE
15em

Flom de ltura

ALTURA
P/ INSTALAGAD 0450
DA CAIXA;

Wlinimo: 40cm
Idimo: 80cm

Torneia i et a calcada

jardim

PROFUNDIDADE
DO TUBD CAMISA
E DA GURVA LONGA.

Minimo: 30 ¢m

Mximo: 40 em

Cunvalonga ]
VISTA LATERAL 850 mm

gua. Decreto 170 - A Capitulo IX - Art. 44° item .

0 usudrio ¢ civilmente responsavel pela guarda do hidrdmetro. Decreto 170 - A - Capitulo
V1. Art, 30°, Paragrafo 3°.

0 usudrio deve assegurar aos servidores autorizados do DMAAE o livre acesso ao
hidrémetro, sob pena de interrupgao do fomecimento de &gua. Decreto 170 - A Capitulo VI
Art. 30°, Paragrafo 2°,

ATENCAO

- Nao deixar na calgada qualquer tipo de obstrugao

- Apds o comunicado tera inicio o prazo para ligagdo
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Item 4 — Modelo Placa

ATENCAO

PROIBIDO
NADAR

Item 5 — Modelo

CARTAO NAO ROMPER O LACRE

FRENTE VERSO

o ®
ATENCAO! CcODIGO PENAL
NAO ROMPER 0 LACRE BRASILEIRO
E 0 rompimento implica em Artigo 155. .‘P
o CRIME de furto de dgua (g?to) T Subtrair para si ou para :":
::\ e oo g outrem, coisa alheia mével. 3

1 (um) saldrio minimo vigente.

Pena - Reclusao
de 01 (um) a 04 (quatro)
anos, e multa.

DEPARTAMENTO MUNICIPAL AUTONOMO
DE AGUA E ESGOTO DE OURO FINO
(DMAAE)

Sede Administrativa: Rua Jodo Rabelo, 60 - Centro - Oura Fino - MG
Fones: 35 3441-1346 | 35 3441-4020

| 8 cm | | 8 cm |
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1.1 JUSTIFICATIVA

O Departamento Municipal Auténomo de Agua e Esgoto (DMAAE) necessita da confec¢do de
diversos materiais graficos, como formularios padronizados, fichas de controle, talGes de
atendimento, etiquetas, placas de sinalizacdo e identificacdo, entre outros, utilizados nas

atividades administrativas, operacionais e de atendimento ao publico.

Esses materiais sdo essenciais para a padronizagdo dos processos internos, registro e controle
de informacgGes, comunicagdo visual adequada, identificacdo de setores e equipamentos e

atendimento as normas de seguranca e transparéncia no ambito do servigo publico.

Considerando que o DMAE nao dispde de estrutura propria, equipamentos nem pessoal técnico
especializado para a execucdo de servicos graficos, torna-se necessdria a contratacdo de
empresa especializada, capaz de garantir qualidade, precisdo técnica, durabilidade e

conformidade com as especificacbes exigidas.

A contratacdo visa, portanto, assegurar a continuidade e a eficiéncia das atividades do
Departamento, atendendo a demanda de diversos setores e garantindo o suporte material
indispensavel para o bom funcionamento dos servicos publicos de abastecimento de agua e

esgotamento sanitdrio.
Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada em servigos graficos justifica-se pela

necessidade administrativa, pela economicidade, pela eficiéncia operacional e pela inexisténcia

de meios proprios para execucdo direta dos servigcos pelo DMAAE.

2. CRITERIOS DE ACEITACAO DOS SERVICOS

2.1 S6 serdo aceitos os servicos que estiverem de acordo com as especificacdes
exigidas, estando sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizagdo dos agentes
competentes. Ndo serdo aceitos servicos cujas condi¢cdes ndo sejam satisfatorias.

2.2 Os servicos serao recebidos pelo (s) DMAAE.

2.3 Os servigos deverdo garantir nivel de qualidade e desempenho.
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3. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

3.1. Os servigos serao fiscalizados pelo almoxarife Ademir Cesar Cadan.

4. EXECUCAO / CONDICOES DE RECEBIMENTO

4.1 A presente contratacdo devera ser realizada em até 05(cinco) dias contados da

emissdo da Ordem de servigos.

4.2. Os servicos Contratados deverdao atender a banda mencionada do descritivo do

objeto para o perfeito funcionamento dos equipamentos de monitoramento.

4.3. A empresa contratada sera responsavel por qualquer eventual dano causado ao

equipamento decorrente da prestacdo dos servicos.

5 - DA VALIDADE DA PROPOSTA

5.1. As propostas apresentadas terdo validade de 60 dias, sem qualquer 6nus a

CONTRATANTE.

6. DO CONTRATO E PENALIDADES APLICAVEIS

Por se tratar de contratacdo que prevé a prestacdao de servigos, com a inclusdo das

penalidades a seguir sugeridas.

6.1. A EMPRESA CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas neste contrato e demais cominacdes legais, nos
seguintes casos:

6.1.1. Apresentacdo de documentacgao falsa;

6.1.2. Retardamento da execuc¢do do objeto;

6.1.3. Falhar na execucdo do contrato;

6.1.4. Fraudar na execugao do contrato;

6.1.5. Comportamento inidoneo;
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6.1.6. Declaracgao falsa;

6.1.7. Fraude fiscal.

6.2. Para condutas descritas nos itens 6.1.1, 6.1.4, 6.1.5, 6.1.6 e 6.1.7 serao aplicadas
multa de, no maximo, 20% do valor total estimado da licitacdo.

6.3. DAS SANCOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO:

6.3.1. Pela inexecucdo das condi¢cOes contratuais, a CONTRATADA ficard sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensdo tempordaria do direito de licitar e
contratar com o Municipio de Ouro Fino (MG) e/ou declaracdo de inidoneidade para
licitar e contratar com a Administracao Publica, de acordo com o artigo 156, da Lei
Federal n2 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizacdo civil e penal cabiveis,

garantido o contraditorio e a ampla defesa.

6.3.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas decorrentes do

descumprimento contratual:

| - 0,6% (seis décimos por cento) por dia de atraso na prestacdo do servico até o 152
trigésimo) dia, sobre o valor do contrato;

Il - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso na prestagao dos
servigos superior a 15 (quinze) dias, com a consequente rescisdo contratual;

Il - 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato, no caso da adjudicataria,

injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.

6.3.3. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser
pago por meio de guia prépria, ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis

a contar da data da sua aplicac¢ao.

6.3.4. Para assegurar o cumprimento de obrigacdes definidas neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA, a Administracdo poderd reter parcelas de
pagamentos contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, bem como executar

garantia prestada ou interpor medida judicial cabivel.
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6.3.5. As sanc¢Oes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o

contraditdrio e a ampla defesa.

6.3.6. As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém cardter compensatorio,
sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela
reparacao de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados a Administracdo por atos

comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

7. DOS DOCUMENTOS EXIGIVEIS PARA CONTRATAGAO:

7.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando se sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acgdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

7.2. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

7.3. Prova de regularidade fiscal para com os tributos e contribuicdes federais;

7.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,

emitida pela Caixa Econdémica Federal;

8. DO PAGAMENTO

O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo serd efetuado
pela Tesouraria do DMAAE, por processo legal, mediante apresentacao da Nota Fiscal.
O prazo para pagamento serd até o 102 (decimo) dia util apds a entrega da respectiva
nota fiscal, apds a devida comprovacdo do fornecimento nas condi¢des exigidas e

apresentacdo dos documentos fiscais devidos.

Caso haja quaisquer problemas na emissao da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera (ao) ser
trocada(s) e o prazo para pagamento so passa a contar a partir da data de sua correta

reapresentacgao.
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No caso de aplicagdo de alguma multa o pagamento ficard sobrestado até a integral
guitacdo da mesma. A contratante podera se assim entender, descontar o valor de
multas porventura aplicadas, em quaisquer pagamentos que realizar a EMPRESA

CONTRATADA.

09. DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Nos termos do disposto no art. 72 da Lei n? 14.133/2021, os processos de contratacdo
direta devem ser instruidos entre outros documentos, como a estimativa de despesa,
razdo da escolha do contratado e justificativa de preco, sendo a estimativa de precos

estabelecida no art. 23 desta Lei.

Ouro Fino (MG), 28 de outubro de 2025.

Walter Luiz Pereira
Diretor
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ANEXO |

MODELO PROPOSTA COMERCIAL

e-mail: licitacao@dmaaeof.com.br

EMPRESA

CNPJ TELEFONE

Item

Valor Un

Codigo Descrigdo UN | Quantidade | /o

Valor Total

01

o R
CONFECCAO DE BLOCOS DE COMUNICADO DE 2
INSTALACAO DA CAIXINHA Confeccdo de bloco
142.000.172 personalizado Tamanho 13,8 X 11,5 cm sV 10

Cada bloco possui 100 folhas.

RS

02

CONFECCAO DE BLOCOS DE RASCUNHO RS
10X7CM - A PARTIR DE 500 FOLHAS SULFITE A4
Confecgdo de blocos de rascunho em branco a
partir de 1 pacote com 500 folhas de sulfite A4.
Dividindo 1 folha A4 em 9 partes de
aproximadamente 10x7 c¢cm e cada bloco deve
conter 100 folhas. Um pacote completo ira gerar 45
blocos com 100 folhas cada. O pacote de folhas é
fornecido pelo DMAAE, a empresa devera vir
retirar os pacotes para execugdo do servigo.

142.000.170 sV 10

RS

03

RS
CONFECCAO DE FOLDER ORIENTAGCAO TECNICAS
142.000.173 | PARA INSTALACAO DE CAIXA PADRAO DMAAE| sv 1000
Tamanho A-4 - 2x3 Cores - Sulfite 90g

RS

04

CONFECCAO DE PLACA PROIBIDO NADAR - RS
142.000.174 | 30X40 CM - Placa de PS com 2mm de espessura| SV 8
Tamanho 30x40cm

RS

05

IMPRESSAO DE CARTAO NAO ROMPER O RS

LACRE. Deve possuir um furo de diamentro de 5
142.000.171 | mm para passagem de arame. Tamanho 8x9,5 - sV 7000
Couche 350g - 4x4 Cores

Laminac3o Fosca Frente/verso

RS

Valor Total da Proposta RS: ......ccccvvee. (Por Extenso)

Carimbo da empresa e assinatura do responsavel:
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AVISO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Processo n2 072/2025

Dispensa de Licitagdo n2 030/2025

O Departamento Municipal Auténomo de Agua e Esgoto de Ouro Fino (MG), torna publico
aos interessados, que nos termos do art. 75, 11, § 32 da Lei n2 14.133/2021, estararecebendo
propostas de precos de pessoas juridicas do ramo, por e-mail ou protocolo presencial em sua
sede, entre os dias 29/10/2025 ao dia 03/11/2025, visando a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de grafica para confeccdo de formularios e placas
para as atividades do DMAAE. A documentacgdo inerente a habilitacdo juridica, regularidade
fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentadas apds aceitacdo da proposta de pregos. O Termo

de Referéncia, encontra-se disponivel no site: www.dmaaeof.com . O e-mail de contato para

fins de recebimento das cotacdes é o: licitacao@dmaaeof.com.br . A contratacdo sera regida

pelalei n? 14.133/2021. Ouro Fino (MG), 28 de outubro de 2025 — Walter Luiz Pereira —

Diretor.
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